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I Переход оператора из другой сертифитируешей институций в орган по сертификации филиала общества с ограниченной ответственностью «Sertifikācijas un testēšanas centrs» в Республике Казахстан (далее – ОПС)
Схема действий и разделение ответственности
	Схема действий
	Ответственность
	Документация


	Получение заявления оператора о желании сменить  институцию сертификаций 
(принимается круглый год)
	
	Офис-менеджер,
Руководитель ОПС
	
	РЕГИСТР входящих документов STC-F-KZ-002
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	Оценка заявки, включая подтверждение от другого сертификационного учреждения относительно правдивости причины
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	Руководитель ОПС или им назначенное уполномоченное лицо (эксперт- аудитор)
	
	Полученные документы

	нет

	
	
	
	

	Мотивированный отказ
	да
	Руководитель ОПС или им назначенное уполномоченное лицо (эксперт- аудитор)
	
	Письмо (в электронном виде с подтверждением получения)

	
	
	
	
	

	Запрос в другой институций по сертификации о предоставлении пакет документов сертификации об операторе
	
	
	
	Письмо (в электронном виде с подтверждением получения) 

	
	
	
	
	

	Прием и оценка документов, подписание договора об оценке документов.
	
	Руководитель ОПС
	
	Соглашение об оценке документов, акт ПН, счет-фактура 

	   

	
	
	
	

	Заключение договора сертификации и включение в систему управления органического земледелия
	
	Руководитель ОПС
	
	Контракт об оценке соответствия органического производства ANN-KZ-F-006

	   


	
	
	
	

	Планирование проверок *
	
	Руководитель ОПС
	
	План проверок  *


II Переход оператора от ОПС в другой контрольный орган
Схема действий и разделение ответственности

	Схема действий
	Ответственность
	Документация


	Получение заявления оператора о желании сменить институций по сертификации
	
	Офис-менеджер,

Руководитель ОПС
	
	РЕГИСТР входящих документов STC-F-KZ-002, 
запрос другогй  институций по сертификации

	

	
	
	
	

	Оценка выполнения договорных обязательств, оценка сертификации (открытые расследования, другие незаконченные  процедуры сертификации )
	
	Руководитель ОПС
	
	Дело сертификаций

	нет

	
	
	
	

	Мотивированный отказ
	да
	Руководитель ОПС
	
	Письмо об исполнении обязательств (в электронном виде с подтверждением получения), Договор об оценке документов, акт приёма-сдачи, счет-фактура
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	Выполнение договорных обязательств, завершение расследований, инициированных в процессе сертификации.
	
	Руководитель ОПС или им назначенное уполномоченное лицо (эксперт- аудитор)
	
	Письмо(в электронном виде с подтверждением получения)

	
	
	
	
	

	Подготовка документов для выдачи  другой институций по сертификации
	
	Руководитель ОПС или им назначенное уполномоченное лицо (эксперт- аудитор)
	
	Реестр несоответствий, проведенных проверок, результатов лабораторных исследований и т. д. важная информация

	   


	
	
	
	

	Передача сертификационных документов в другой другой институций по сертификации 
	
	Офис-менеджер,

Руководитель ОПС 
	
	Письмо(в электронном виде с подтверждением получения)
РЕГИСТР изходящих документов STC-F-KZ-003

	   


	
	
	
	

	Архивирование файлов,

передача информации в контролирующим органом при необходимости,

и размещение информации о прекращений сертификации в ОПС на веб-сайте
	
	Руководитель ОПС
	
	Регистр База данных операторов STC-F-KZ-011
www.stc.lv



СВЯЗАННЫЕ ПРОЦЕДУРИ И БЛАНКИ ОПС

	Наименование документы, формы
	Обозначение   Идентификация формы

	Использование знакa соответствии 

Процедура маркировки органических
	ANN-I-KZ-027

	Процедура аннулирования или временного приостановления сертификата органического сельского хозяйства
	ANN-I-KZ-004

	Процедура принятия решений на предприятиях органического сельского хозяйства
	ANN-I-KZ-003
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